
Projektmitarbeiter Bildung (m/w/d)  
als Koordinator eines bundesweiten 
Bildungsprojektes gesucht!  
 

www.bau-bildung.de 
 

Der Bau Bildung Sachsen e. V. ist der führende Anbieter für Bildung rund um den Bau im Freistaat 
Sachsen. Schwerpunkt ist die Aus- und Weiterbildung für alle am Bau Beteiligten. 
 

Zum 01.05.2025 suchen wir: 
 

- einen Projektmitarbeiter Bildung (m/w/d) 
  als Koordinator eines bundesweiten Projektverbundes  
  im Rahmen der „BMBF-Initiative für eine exzellente überbetriebliche Ausbildung (INex-ÜBA)“ 
 

Ihre Aufgaben:       

- Koordination des Projektverbundes mit Partnern im gesamten Bundesgebiet 
- Arbeitsplanung zum Erreichen der Meilensteine und Projektziele des Vorhabens 
- Erledigung anfallender Arbeitsschritte gemäß der Projektplanungen in hoher Qualität 
- Ressourcenplanung, Informations- und Kommunikationsmanagement 
- Qualitätssicherungsplanung, Projektdokumentation, Präsentationen 
- projektbezogenes Berichtswesen und Projektcontrolling 
- Vertretung des Projektleiters 
 

Unsere Leistungen: 

- Vollzeitstelle (39h/Woche), ggf. Teilzeit möglich (mind. 32h/Woche)  
- 30 Tage Jahresurlaub (bei 5-Tage-Woche); zusätzlich sind der 24.12. und der 31.12. arbeitsfrei 
- spannende und abwechslungsreiche Tätigkeit im Themenfeld beruflicher Bildung zu 

ansprechenden Konditionen mit Zusatzleistungen und Weiterbildungsmöglichkeiten 
- flache Hierarchien, kollegiales Betriebsklima und Einarbeitung durch erfahrene Kollegen  
- Arbeitsplatz an den Standorten Dresden oder Leipzig 
-  

 

Anforderungen an Bewerber/innen: 

- (Fach)Hochschulausbildung im pädagogischen oder bautechnischen Bereich mit Berufserfahrung 
- Erfahrung in der Leitung und Koordination von Bildungsprojekten 
- sehr gute Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schrift 
- sicherer Umgang mit moderner PC-Technik und professionelle Nutzung von Microsoft 365  
- selbständiges, problemlösendes Denken und Handeln 
- Zeitmanagement und Priorisierungsfähigkeiten 
- Kommunikationsgeschick und Teamfähigkeit  
- Fremdsprachenkenntnisse in Englisch sind von Vorteil 
 
 
Ihre vollständigen Unterlagen senden Sie bitte bis 03.01.2025 unter Angabe Ihrer 
Gehaltsvorstellung per E-Mail an info@bau-bildung.de.  
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

mailto:info@bau-bildung.de

